Zarzadzenie Nr 8.2020
Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie
z dnia 1 kwietnia 2020r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 15-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.].
Dz. U. 22019 r., poz. 1843) oraz § 5 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 881.2020 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Dziatu Ustug Komunalnych oraz kierownikom sekcji
w Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Dyrektor
Centrum Ustug Komunalny
w Czestochowie
(-) Marika Komorowska



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 8.2020
Dyrektora CUK

z dnia 1 kwietnia 2020r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ CENTRUM USLUG KOMUNALNYCH W CZESTOCHOWIE

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

O ile w niniejszym regulaminie mowa jest o:
a) regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin udzielania zamdwien publicznych

w Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie;

b) komisji przetargowej — rozumie sie przez to komisje przetargowg powotang dla przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w Centrum Ustug
Komunalnych w Czestochowie;

c) postepowaniu — rozumie sie przez to postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie;

d) kierowniku zamawiajgcego - rozumie sie Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych

w Czestochowie lub upowazniong przez niego na pi$mie osobe, ktérej powierzyt on zastrzezone
dla siebie czynnosci;

e) zamawiajgcym — rozumie sie przez to Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie;

ustawie — rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh publicznych;

g) zapytanie bezposrednie — zaméwienie na dostawy i ustugi, ktérych warto$¢ szacunkowa netto

nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 3.000 euro;

h) zapytanie ofertowe - zamodwienie na dostawy i ustugi o wartosci szacunkowej netto

przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartos¢ kwoty 3.000 euro, a nie przekraczajgcej
kwoty 30.000 euro.

kwalifikowany wykonawca — osoba znajdujgca sie na LiScie kwalifikowanych wykonawcéw,
stanowigca zestawienie wykonawcéw, z ktérymi stale wspétpracuje zamawiajgcy, a wykonywane
przez nich ustugi, roboty budowalne lub dostarczane produkty realizowane sg rzetelnie
i terminowo.

§2.

U zamawiajgcego obowigzuje =zasada legalnego, rzetelnego, celowego i gospodarnego
wydatkowania srodkéw publicznych.

Podstawowym instrumentem realizacji zasady okreslonej w ust. 1 jest stosowanie: ustawy
wraz z aktami prawnymi wydanymi na jej podstawie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz niniejszego regulaminu.

Zamowien publicznych udziela sie z zachowaniem zasad: niedyskryminacji ze wzgledu
na przynalezno$s¢ panstwowg, rownego traktowania oferentéw, uczciwej konkurencji
oraz wynikajacego z nich obowigzku przejrzystosci prowadzonych postepowan.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada kierownik
zamawiajgcegdo.

Zadania w zakresie zamowien publicznych koordynuje Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych.

Lista kwalifikowanych wykonawcow prowadzona jest przez Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych.
Poprzez kwalifikowanego wykonawce moze by¢ uznany wykonawca wpisany na Liste
kwalifikowanych wykonawcow innych jednostek Gminy Miasta Czestochowy



§ 3.

Zamowienia, z zastrzezeniem ust. 3, mogg udzielane z zastosowaniem nastepujgcych trybdéw:

a) przetargu nieograniczonego;

b) przetargu ograniczonego;

C) negocjacji z ogtoszeniem;

d) dialogu konkurencyjnego;

€) negocjacji bez ogtoszenia;

f) zamoéwienia z wolnej reki;

g) zapytania o cene.

Zastosowanie odpowiedniego trybu jest uzaleznione od przestanek faktycznych i prawnych
wystepujgcych w danym zamdéwieniu.

Dla zamoéwien o szacunkowej wartosci ponizej 30.000 euro zastosowanie ma zapytanie ofertowe.
Dla zamdéwien do 500 euro zastosowanie ma zapotrzebowanie materiatowe

§ 4.

Zasada racjonalnosci gospodarowania srodkami publicznymi nakazuje powszechne stosowanie
formy przetargowej. Przetarg ma na celu umozliwienie dokonania wyboru najkorzystniejsze;
sposréd zgtoszonych ofert na realizacje zadania objetego postepowaniem.

Podstawowg formg wyboru wykonawcow i udzielania zaméwien publicznych jest przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony.

Zastosowanie trybu innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony wymaga w kazdej sytuacji
pisemnego uzasadnienia oraz przestrzegania przepiséw ustawy.

Decyzje w sprawie wyboru trybu przy udzielaniu zaméwienia publicznego kazdorazowo podejmuje
kierownik zamawiajgcego na wniosek Naczelnika Dziatu Ustug Komunalnych. Decyzja ta musi by¢
zgodna z obowigzujgcymi przepisami ustawy.

Dla zadan realizowanych w okresie wykraczajgcym poza biezgcy rok budzetowy, sekcje
merytoryczne zobowigzane sg do zweryfikowania posiadania przez kierownika zamawiajgcego
odpowiedniego petnomocnictwa.

Dokumentacje i sprawozdawczos¢ z dziatalnoSci zamawiajgcego w zakresie zamowien
publicznych nalezy traktowac¢ jako element nadzoru w zakresie wydatkowania srodkéw publicznych
i sporzgdzac rzetelnie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

ROZDZIAL 2
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 5.

Kierownicy sekcji merytorycznych (dysponentéw $rodkéw finansowych) zobowigzani sa,
niezwtocznie po zatwierdzeniu planu budzetu uchwalonego na dany rok budzetowy, jednak nie
pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu, do przedktadania Naczelnikowi Dziatu Ustug
Komunalnych planéw wszystkich postepowan o udzielenie zaméwien, zawierajgcych przedmiot
zamoéwienia, rodzaju zamoéwienia wedlug podzialu na zamowienia na dostawy Ilub ustugi,
przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia, orientacyjnej wartosci
zaméwienia, przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym
lub miesiecznym.

W przypadku zmiany zakresu rzeczowego budzetu w ciggu roku budzetowego wiasciwe sekcje
merytoryczne majg obowigzek dokonania korekt planu postepowan i niezwtocznego, lecz nie
pdzniejszego niz w ciggu pieciu dni, powiadomienia o korekcie Naczelnika Dziatu Ustug
Komunalnych.

§6.

Plan postepowan o udzielenie zamdwienia sporzadza sie na arkuszu zgodnie z wzorem - zatgcznik
nr 3 do regulaminu.

Harmonogramy planistyczne sporzadzane w poszczegdlnych sekcjach merytorycznych sag
podstawg dla przygotowania przez Naczelnika Dziatu Ustug Komunalnych planu postepowan
0 udzielenie zamowienia w terminie wskazanym w ustawie.



ROZDZIAL 3
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§7.

Przy udzielaniu zamoéwien w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
negocjacji bez/z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, zapytania o cene stosuje sie nastepujgce
procedury:

a) sekcja merytoryczna przygotowuje wniosek na dane postepowanie (wzory wnioskow zawiera
zatgcznik nr 2 i 2a do regulaminu);

b) wniosek zawiera wszelkie wymagane informacje oraz zatgczniki (szacunki kosztow,
pozwolenia/zgtoszenia i inne dokumenty wymagane ustawg lub przepisami wykonawczymi
do ustawy);

c) wniosek akceptowany jest przez osoby, ktére sg zobowigzane do weryfikacji jego tresci.
W przypadku jakichkolwiek niescistosci wniosek zostaje zwrdécony  pracownikowi
sporzadzajgcemu, z adnotacjg wnoszgcego uwagi;

d) zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego wniosek staje sie podstawg powotania komisji
przetargowej. Komisja przetargowa zobowigzana jest do dziatania z zgodnie z zatwierdzonym
regulaminem pracy komisji przetargowych obowigzujacym u zamawiajgcego.

Przed wszczeciem postepowania mozna zastosowac dialog techniczny zgodnie z zapisami

w art. 31a do 31c ustawy.

§ 8.

Za prawidiowe i zgodne z przepisami przeprowadzenie procedury w trybie zamodwienia z wolnej
reki, odpowiada kierownik sekcji merytorycznej lub osoba przez niego upowazniona.

Pracownik sekcji merytorycznej zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku, w ktérym podana jest
wartos¢ zamowienia oraz szczegoétowe uzasadnienie prawne i faktyczne zastosowanego trybu
zamowienia z wolnej reki.

Do wniosku nalezy zatgczyC protokoty koniecznosci, a na potwierdzenie spetnienia przestanek
wynikajgcych z art. 67 ust. 1 pkt. 4, 6, 7 ustawy, wypetniong liste sprawdzajacg, ktdrej wzory
stanowig odpowiednio zatgczniki nr 4a, 4b, 4c do regulaminu.

Po zatwierdzeniu wniosku oraz listy sprawdzajgcej, pracownik sekcji merytorycznej sporzadza
zaproszenie do negocjacji wraz z zatgcznikami, w tym wzor umowy, ktére zatwierdza kierownik
zamawiajgcego lub upowazniona przez niego na piSmie osoba, ktérej powierzyt on zastrzezone
dla siebie czynnosci.

Wyznaczeni przez kierownika zamawiajgcego pracownicy przeprowadzajg negocjacje
z wykonawcg. Na potwierdzenie tej okolicznosci zobowigzani sg oni sporzgdzi¢ pisemny protoko,
uzyska¢ od wykonawcy oswiadczenie o spetnianiu przez nich warunkéw wynikajgcych z art. 22
ustawy, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24 ustawy oraz klauzule
informacyjng zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO” oraz oswiadczenie o zatrudnieniu badz nie zatrudnieniu
podwykonawcéw przy wykonaniu danego zamowienia. Protokét z negocjacji zatwierdza kierownik
zamawiajgcego.

Po przeprowadzeniu negocjacji sekcja merytoryczna przygotowuje umowe do podpisu przez obie
strony oraz wymagany przepisami i ustawg protokét sporzgdzony na druku ZP-WR.

§9.

Na sekcjach merytorycznych odpowiedzialnych za realizacje danego zamowienia, cigza

nastepujgce obowigzki:

a) dziatanie w oparciu o zatwierdzony na dany rok plan budzetowy i jego zmiany oraz Wieloletnig
Prognoze Finansowa;

b) okreslenie rodzaju zaméwien tj.: ustugi, dostawy oraz zdeterminowanie ich charakteru
(powtarzajgce sie/nie powtarzajgce sie okresowo);



<)
d)

e)

f)

a)

h)

)

k)

sporzgdzanie wnioskéw 2z uzasadnieniem dla kazdego trybu zamodwienia publicznego

i przedktadanie ich do zaopiniowania oraz zatwierdzenia, zgodnie z regulaminem;

prawidiowe okreslenie we wniosku wartosci szacunkowej, ktéra ma wynika¢ ze sporzgdzonych

kosztoryséw inwestorskich i szacunkow kosztéw, dokonanych na podstawie obowigzujgcych

przepisow. Za prawidtowos¢ dokonanych szacunkéw odpowiada kierownik sekcji merytoryczne;j
lub osoba przez niego upowazniona;

przygotowanie zalozen do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zgodnie z art. 36

ustawy w zakresie:

e szczegOtowego opisu przedmiotu zamdwienia w oparciu o dokumentacje techniczna,
z uwzglednieniem wymogdéw w zakresie cech jakosciowych warunkoéw realizacji, termindw
i szczegdlnych wymagan zamawiajgcego zwigzanych z przedmiotem zamowienia;

o okre$lenie warunkéw podmiotowych w stosunku do wykonawcéw oraz oswiadczen
i dokumentow, jakich nalezy zgdac¢ w celu potwierdzenia ich spetnienia;

e opracowania obiektywnych charakterystyk przedmiotu zamodwienia na dostawy i ustugi,
umozliwiajgcych wyliczenie ceny oferty w jednolitym uktadzie przez zainteresowanych
wykonawcoéw;

¢ ustalenie kryteridw oceny oferty, opisu proponowanych kryteriéw, propozycji wysokosci wag
dla poszczegélnych kryteriéw;

e opracowanie projektu umowy, jakg zamawiajgcy zamierza podpisa¢é z wybranym
wykonawcg. Projekt umowy winien by¢ zaparafowany przez: radce prawnego, kierownika
wlasciwej dla zamoéwienia sekcji, Naczelnika Dziatu Ustug Komunalnych, gtéwnego
ksiegowego lub jego zastepce oraz wszystkich cztonkéw komisji przetargowej;

niezwtoczne przygotowanie uméw dla zamowien udzielanych w trybie zamowienia z wolnej reki

lub dla postepowan o wartosci szacunkowej wyrazonej w ztotych ponizej rownowartosci kwoty

30.000 euro;

zaparafowanie umowy na kazdej stronie, przed jej podpisaniem, przez osobe sporzadzajgcg

oraz przez kierownika sekcji merytorycznej, radce prawnego, Naczelnika Dziatu Ustug

Komunalnych, gtéwnego ksiegowego lub jego zastepce;

biezagca i koncowa analiza realizacji umowy w zakresie kosztéw wykonania, jakosci

i terminowos$ci oraz zgodnosci z przepisami prawa;

uzgodnienie z gtdwnym ksiegowym lub jego zastepcg oraz radcg prawnym tresci zapisow

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli jest zadane);

wystepowanie z pismem do gtéwnego ksiegowego lub jego zastepcy o zwrot, wniesionego

wczesniej, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminach okre$lonych w umowie,

niezaleznie od formy jego wniesienia;

przedktadanie na piSmie do przewodniczgcego komisji przetargowej, przed uptywem terminu

sktadania ofert (30 minut przed godzing otwarcia ofert), informacji zawierajgcej kwoty

przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

§ 10.

Poszczegdlne sekcje:

a)

b)

prowadzg postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego w trybie przetargéow
nieograniczonych, przetargdw ograniczonych, negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez
ogtoszenia, zapytania o cene lub innych trybach, w miare potrzeb;

prowadzg calg dokumentacje zwigzang z prowadzonymi postepowaniami w sprawie zamowien
publicznych;

prowadza rejestr zamowien publicznych;

prowadzg rejestr uméw zawartych w trybie ustawy, z wytgczeniem umoéw sprzedazy;
opracowujg plan postepowan o udzielenie zamdwienia i aktualizuje go;

prowadzg sprawozdawczos¢ w zakresie udzielonych zaméwien publicznych;

sprawujg nadzér nad prawidtowos$cig wszystkich prowadzonych procedur;

uczestniczg w komisjach przetargowych;

przekazujg wymagane ustawg ogtoszenia o wszystkich zawartych umowach;

niezwtocznie przekazujg Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych skompletowane materiaty
dotyczgce prawomocnego orzeczenia w sprawach wynikajgcych z zakresu szkdd wyrzgdzonych
przez wykonawcow;

udostepniajg do wglgdu umowy i inne dokumenty jawne osobom zainteresowanym,
co dokumentuje wpisem do ,Zeszytu wgladu”;



I) sprawdzajg prawidtowos¢ zapisow umownych i ich zgodnos¢ z przedmiotem zamowienia
oraz postepowaniem przetargowym, potwierdzajgc to pieczatkg i podpisem.

§ 11.

Whiosek o udzielenie zamowienia dotyczgcy realizacji danego zadania sporzgdza wtasciwa sekcja
merytoryczna. Wzory wnioskéw zawierajg zataczniki nr 1, 2 lub 2a do regulaminu.

Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych przeprowadza analize przygotowanego wniosku,
umozliwiajgcg wszczecie procedury celem udzielenia zamdwienia, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. W przypadku ewentualnych uwag, wniosek zwraca do sekcji, ktéra go ziozyta.
Po sprawdzeniu pod wzgledem zgodnosci z ustawa, wniosek akceptuje i przedktada do dalszej
akceptacji pod wzgledem finansowym gtdéwnemu ksiegowemu lub jego zastepcy, a w dalszej
czesci do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego, ktory zatwierdza ostatecznie zamoéwienie
do realizaciji.

Po uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajgcego (w przypadku nieobecnosci kierownika
zamawiajgcego przez inne osoby do tego upowaznione na piSmie) wniosek wdrazany jest
do realizacji.

§12.

W przypadku wnoszenia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie

innej niz pienigdz:

a) umowa moze zosta¢ podpisana po ztozeniu oryginatu dokumentu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, ktérego tres¢ zapisu zostata wczesniej uzgodniona z gtéwnym ksiegowym
lub jego zastepca oraz radcg prawnym,;

b) oryginat wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy =zostaje przekazany
do gtéwnego ksiegowego lub jego zastepcy, w celu jego zaewidencjonowania oraz nalezytego
przechowywania,

c) za terminowy zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy czuwa sekcja merytoryczna.
Przekazuje on pisemng informacje do gtéwnego ksiegowego lub jego zastepcy o koniecznosci
wyksiegowania z ewidencji/zwrotu zabezpieczenia po zakohczeniu okreséw jego
obowigzywania okreslonych w ztozonych gwarancjach i w podpisanej umowie. Zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastgpi¢ rowniez na pisemny
whniosek/zgdanie wykonawcy.

Kazda umowa zawarta przez zamawiajgcego podlega:

a) zaparafowaniu na kazdej stronie kazdego egzemplarza przez pracownika przygotowujgcego
umowe oraz kierownika sekcji merytorycznej;

b) zaparafowaniu na kazdej stronie 1 egzemplarza przez Naczelnika Dziatu Ustug Komunalnych
dla trybow przetargowych potwierdzajgcych jej zgodnosc¢ z zapisami siwz;

c) zaparafowaniu na kazdej stronie 1 egzemplarza przez radce prawnego oraz gtéwnego
ksiegowego lub jego zastepce;

d) podpisaniu przez kierownika zamawiajgcego (w przypadku nieobecnoéci kierownika
zamawiajgcego przez inne osoby do tego upowaznione na pismie);

e) zarejestrowaniu kompletnie wypetnionej umowy i nadanie numeru umowy.

Po rozstrzygnieciu postepowania i zawarciu umowy na realizacje zadania, jeden egzemplarz

umowy (z parafkg radcy prawnego i gtéwnego ksiegowego lub jego zastepcy) pozostaje w sekgc;ji

merytorycznej, ktéra sktadata wniosek.

§ 13.

Po zakonczeniu postepowania przetargowego i podpisaniu umowy sekcja merytoryczna

kompletuje dokumentacje, opisuje jg i archiwizuje w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

Zamawiajgcy przechowuje:

a) protokot wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia;

b) umowy wraz z zatgcznikami przez okres 10 lat, chyba Zze przepisy szczegdlne przewidujg inny
termin.
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ROZDZIAL 4
KOMISJE PRZETARGOWE

§ 14.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotfania decyzjg kierownika zamawiajgcego.
Komisja przetargowa ma charakter wnioskujgcy i opiniodawczy.

Kazdorazowo, niezwlocznie po otrzymaniu powotania, czionek komisji przetargowej sktada
oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy stuzbowej w zakresie przygotowywanego postepowania
przetargowego.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, merytoryczna sekcja,
na wniosek przewodniczgcego lub sekretarza komisji przetargowej, niezwiocznie podejmuje
dziatania w celu zwrotu wadium wniesionego przez wykonawcow, jesli takowe byto wymagane
w specyfikacji istotnych warunkéw danego zamowienia, zgodnie z art. 46 ustawy. Za prawidlowos¢
i terminowos¢ dokonanego zwrotu wadium odpowiada gtéwny ksiegowy lub jego zastepca.

ROZDZIAL 5
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WNIESIENIA ODWOLANIA

§ 15.

W przypadku wniesienia odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej, jest ono rozpatrywane
na zasadach okreslonych w ustawie przez komisje przetargowg, we wspotpracy z radcg prawnym
oraz z ewentualnym udziatem rzeczoznawcow Ilub ekspertéw zewnetrznych. Odwotanie
wraz ze stanowiskiem komisji przetargowej (propozycja odpowiedzi na odwotanie) przewodniczgcy
komisji przekazuje do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajgcego.

W postepowaniu odwotawczym toczacym sie przed Krajowg lzbg Odwotawczg zamawiajgcy
reprezentowany jest przez przewodniczgcego komisji przetargowej lub jej sekretarza, kierownika
sekcji merytorycznej oraz przez radce prawnego lub inne osoby wskazane przez kierownika
zamawiajgcego.

ROZDZIAL 6 .
ZMIANY ZAWARTYCH UMOW

§ 16.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze dokonanie takiej zmiany zostato
przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany lub zmiana ta jest nieistotna.

Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, dokonuje sie z w formie aneksu, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Propozycje zmiany umowy wraz z uzasadnieniem przygotowujg pracownicy sekcji merytorycznej.
Uzasadnienie parafuje pracownik oraz kierownik sekcji merytorycznej.

Kierownik sekcji merytorycznej odpowiada za zasadnos¢ zmiany i zgodno$¢é z obowigzujgcymi
wtym wzgledzie przepisami, ktéra podlega akceptacji przez Naczelnika Dziatu Ustug
Komunalnych.

W tresci aneksu do umowy przywotuje sie podstawe prawng jego zawarcia. Do aneksu pracownik
sekcji merytorycznej zatgcza szczegoétowe uzasadnienie wprowadzanych zmian oraz kserokopie
stosownego pisma wykonawcy, wnioskujgcego o jej dokonanie, jezeli takowe zostato wniesione.
Uzasadnienie propozycji zmiany umowy musi wykazywac, iz mozliwosé wprowadzenia zmiany
zostata przewidziana w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(wzorze umowy) oraz, ze spetnia ona warunki jej dokonania.

Do zmiany postanowieh zawartych umow stosuje sie odpowiedni zapisy § 12 ust. 2 i 3 regulaminu.
Wyzej wymienionych zapisdw nie stosuje sie do zamdéwien okreslonych w rozdziale 7 regulaminu.



10.

11.

12.

ROZDZIAL 7

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE

PRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO
§17.

Dla zamoéwien, ktoérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty

3.000 euro, a nie przekracza 30.000 euro stosuje sie przepisy § 7 pkt.

Za prawidtowos¢ opisu przedmiotu zaméwienia, wyboru, przeprowadzenia, doboru procedury,

odpowiada kierownik sekcji merytorycznej lub osoba przez niego wskazana (wymieniona

na wniosku, jako wnioskodawca).

W celu udzielenia zaméwienia sekcja merytoryczna, po wczesniejszym formalnym sprawdzeniu

przez Naczelnika Dzialu Ustug Komunalnych, przedstawia kierownikowi zamawiajgcego

nastepujgce dokumenty:

a) podpisany przez kierownika sekcji merytorycznej wniosek w sprawie akceptacji zamowienia
wylgczonego z ustawy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu;

b) zaproszenie do skfadania ofert;

c) istotne warunki zaméwienia w tym: okreslenie i opis przedmiotu zamdwienia, termin i warunki
realizacji zamowienia, termin sktadania i otwarcia ofert, z tym, ze wszystkie oferty winny by¢
sktadane na sekretariacie zamawiajgcego;

d) formularz ofertowy;

e) klauzule informacyjng zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”;

f) inne wymagane dokumenty;

g) wzor umowy.

Zaparafowane przez pracownika sporzadzajgcego, kierownika sekcji  merytorycznej

oraz po sprawdzeniu formalnym przez Naczelnika Dziatu Ustug Komunalnych, zaproszenie

do sktadania ofert wraz =z innymi dokumentami zatwierdza kierownik zamawiajgcego
lub upowazniona przez niego na piSmie osoba, ktérej powierzyt on zastrzezone dla siebie
czynnosci.

Pracownik merytoryczny, prowadzgcy postepowanie, dokonuje skanowania tych dokumentow

i przesyta je drogg elektroniczng do pracownika zajmujacego sie umieszczeniem ich na stronie

internetowe;.

Zapytanie ofertowe, z =zastrzezeniem wust. 7, jest umieszczane na stronie internetowej

zamawiajgcego. Ogloszenie winno by¢é udostepnione przynajmniej na trzy dni robocze

przed otwarciem ofert.

W przypadku Kkoniecznosci wprowadzenia zmian w zaproszeniu do skiadania ofert

lub w zatgcznikach, sekcja merytoryczna sporzadza informacje o zmianach z zastosowaniem § 17

ust. 4 i zamieszcza dokumenty na stronie internetowe;j.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg kierownika zamawiajgcego, zapytanie

ofertowe jest wysytane e-mailem do potencjalnego wykonawcy, ktérego zakres dziatalnosci

odpowiada przedmiotowi zamaodwienia.

Otwarcia ofert dokonuje kierownik sekcji merytorycznej przy udziale Naczelnika Dziatu Ustug

Komunalnych. Z otwarcia ofert sporzgdza sie pisemng informacije.

Po sprawdzeniu ofert, pracownik sekcji merytorycznej sporzgdza dokumentacje podstawowych

czynnosci, w ktérej proponuje udzielenie zamdéwienia wybranemu wykonawcy. Dokumentacja ta

powinna zawiera¢ petne, faktyczne uzasadnienie celowo$ci i gospodarnosci dokonanego wyboru.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6, informacje z otwarcia ofert oraz o wyborze wykonawcy

pracownik sekcji merytorycznej przesyta do zamieszczenia na stronie internetowe;.

Przesytane i otrzymywane dokumenty, o ktérych mowa w § 17 regulaminu wymagajg petnej

archiwizacji w postaci wydruku.

18.

1. Procedur opisanych w § 17 nie stosuje sie do:
1)zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza 3 500 zt netto,
2)zamowien, ktdre moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce:



a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytycznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j,

d) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
Zwigzanej z organizacjig wystaw, koncertdw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturainej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealidw, jezeli zamodwienia te nie sluzg wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki
trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci,

3) zamébwien zwigzanych z realizowang tub zakoriczong umowg podstawowg (pierwotng), a wiec
zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp;

4) udzielania zamodwienn wykonawcom szczegdlnie rzetelnym i dajacym rekojmie wykonania
zamowienia 0 najwyzszej jakosci, po weczesniejszym uzyskaniu zgody Dyrektora / Naczelnika;

5) udzielania zamoéwien, jezeli ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw koniecznych do
przeprowadzenia zapytania ofertowego, w szczegdlnosci udzielania zaméwien w celu reagowania
w sytuacjach kryzysowych i klesk zywiotowych;

6) zamowien, jezeli w prowadzonym uprzednio zapytaniu ofertowym nie zostaly zlozone Zzadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu
zamowienia, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

7) zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7, 10-13 oraz 16-18 ustawy Pzp;

8) zarndwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 7, czyli udzielanych zgodnie z ustawg Pzp.

2. Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-7 udziela sie po przeprowadzeniu negocjacji z danym
wykonawca.

§ 19.

W zakresie zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej w ztotych réwnowartosci 3.000
euro stosuje sie przepisy § 7 pkt. 1.

Dla procedury okreslonej w ust. 1 osoba odpowiedzialna za zamoéwienie obowigzkowo sporzadza
notatke stuzbowg uwzgledniajgcg nazwy potencjalnych wykonawcéw, ceny, a w przypadku innych
wytycznych uzasadnionych charakterem zadania, rowniez te wytyczne. Notatka stuzbowa powinna
dokumentowaé minimum 3 pozycje rozeznania ceny, chyba, Zze nie jest to mozliwe z obiektywnych,
wskazanych w notatce przyczyn.

Do procedury okreslonej w ust. 1 stosuje sie odpowiednio zapisy § 17 ust. 2 i ust. 3 pkt a) i pkt e)
regulaminu.

W sytuacjach uzasadnionych charakterem zamowienia sporzgdza sie projekt umowy.

Osoba zatwierdzajgca tryb moze nakazaé zastosowanie innego trybu udzielenia zaméwienia.

§ 20.
Zamowienia do kwoty 500 Euro mogg by¢ dokonywane bez rozeznania rynkowego i w takim
przypadku nie jest wymagana dokumentacja okre$lona powyzej, zastosowanie ma
zapotrzebowanie materiatowe zaakceptowane przez Naczelnika Dziatu Ustug Zewnetrznych CUK
oraz Gtéwng Ksiegowa ( zat. Nr. 5)

ROZDZIAL 8 .
SPRAWOZDANIE Z WYDATKOW

§ 21.

Sekcje merytoryczne prowadzg rejestr, ktory powinien zawieraé wykaz zamoéwien udzielonych
na podstawie wytgczenia obowigzku stosowania ustawy okreslonych w art. 4 pkt 1-3, 6, 7, 8 10-13
(zawarte umowy pisemne oraz umowy ustne poparte fakturami).

Rejestr powinien zawiera¢ liczbe zamoéwien (ilos¢) i tgczng warto$¢ udzielonych zaméwien netto
oraz brutto, date zawarcia umowy lub wystawienia faktury.



3.  Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach publicznych sporzadza i przekazuje Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych gtéwny ksiegowy lub jego zastepca w terminie do 1 marca kazdego
roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

ROZDZIAL 9
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych wraz z przepisami wykonawczymi oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

p.o. Dyrektora
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Marika Komorowska



C UK

Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...................

WNIOSEK

w sprawie akceptacji zamoéwienia wytaczonego z ustawy Prawo zamdwien publicznych
na dostawe / ustuge / nie/powtarzajace sie okresowo*

1. Dotyczy:
2. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia:
NEttO: . i PLN (wartoS€ w Euro........ccccceiiicemnninnieennnnccnene )
+ podatek VAT % - WKWOCIE: ....c.vvivieiiiiiiiiiiiiiieaen,
Brutto: ....cooviiiii PLN
Szacunku dokonano Na podstawie: ......ccccceeviiiieeeiiiiiee e (w zalgczeniu szacunek).
Podlega wylaczeniu z ustawy - Prawo zamoéwien publicznych art. ........ ust. ... ... pkt ........

5. Nazewnictwo wg Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV)/dla ustug kategoria (CPC)

kod - ..o Opis kodu CPV — ..,
Kategoria CPC(ustugi)- ............... Opiskat. CPC - ..o
6. Zamoéwienie ma pokrycie w budzecie CUK na ...... rok i/lub przez lata nastepne zgodnie z
ponizszym™**:
a) plan narok ......... dziat ........... rozdziat ............ §... ;
W KWOCIE: Lo PLN brutto.
b) zaangazowanie na dzien ztozenia wniosku: dziat ........... rozdziat ............ §.... ;
W KWOCTE: L.t PLN brutto.
c) wolne srodki: dziat ........... rozdziat ............ §... ;
W KWOCIE: L PLN brutto.
Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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C UK

Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

7. Uzasadnienie celowosci i gospodarnosci zaméwienia:

8. Zadanie przewidziane/nie przewidziane* do wspoétfinansowania przez Unie Europejska

(Nazwa Projektu)

10. Imie i nazwisko sporzadzajacej wniosek i odpowiedzialnej za prawidlowos$¢ podanych wyzej

danycCh: .. ———

Whnioskodawca

(Kierownik Sekcji)

Zatwierdzam wniosek
pod wzgledem finansowym
(Glowny Ksiegowy)

* - niepotrzebne skresli¢

.......; ustalajacej warto$¢ zamowienia

Zatwierdzam wniosek

(Radca Prawny)

Zatwierdzam wniosek Zatwierdzam zamowienie
pod wzgledem merytorycznym do realizacji Dyrektor CUK
(Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych)

** - wypisa¢ dla kazdego paragrafu oddzielnie.

Centrum Ustug Komunalnych

w Czestochowie
REGON: 385768056
NIP: 5732918384

ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl

www.cuk.czestochowa.pl
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Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...................

WNIOSEK

w sprawie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

ponizej/powyzej* 5.548.000/221.000* EURO
na dostawe / ustuge / nie/powtarzajace sie okresowo*

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Szacunkowa wartosé¢ zamowienia:

[N = o PLN (wartoSE w EUro ........ccccccveeeceerrrncneeennnns )

+ podatek VAT % - WKWOCIE: ......ccoovvviiiiiiiiiienne,

Brutto: ....c.ovvviiiiiiieas PLN
Szacunku dokonano Na podstawie: ........cccceeeiiiiieiee i (w zatgczeniu szacunek).
Proponowany tryb: ... art. ... ust. ... pkt... ustawy-Pzp.

5. Zaméwienie ma pokrycie w budzecie CUK na ..... rok i/lub przez lata nastepne zgodnie
Z PO 2 Y M . e

a) plan narok ......... dziat ........... rozdziat ............ §.. ;
W KWOCIE: Lo PLN brutto.
b) zaangazowanie na dzien ztozenia wniosku: dziat ........... rozdziat ............ §............ :
W KWOCIE: Lo PLN brutto.
c) wolne srodki: dziatl ........... rozdziat ............ § .. ;
W KWOCIE: Lo PLN brutto.
6. Nomenklatura - Wspoélny Stownik Zamoéwien (CPV) / dla ustug kategoria (CPC)
Kod - oo Opiskodu CPV — ...
Kategoria CPC(ustugi)- ............. Opiskat. CPC — ...
Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

7. Zadanie przewidziane/nie przewidziane* do wspéffinansowania przez Unie Europejska (Nazwa
e 011 )

8. Nie/nalezy* zamiesci¢ ogloszenie w BZP o zamiarze zawarcia umowy zgodnie z art.66 ust.2
ustawy-Pzp (dla zaméwien z wolnej reki).
9. Uzasadnienie celowosci i gospodarnosci zamoéwienia:

12. Imie i nazwisko sporzadzajacej wniosek i odpowiedzialnej za prawidlowos$¢ podanych wyzej

danych: ..., USTal@jgcej warto$ ¢ zamOwienia
Whnioskodawca Zatwierdzam wniosek
(Kierownik Sekcji) (Radca Prawny)
Zatwierdzam wniosek Zatwierdzam wniosek Zatwierdzam zaméwienie
pod wzgledem finansowym pod wzgledem merytorycznym do realizacji Dyrektor CUK
(Glowny Ksiegowy) (Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych)

* - niepotrzebne skresli¢;
Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

Zatacznik nr 2a do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...................

WNIOSEK
w sprawie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

ponizej/powyzej* 5.548.000/221.000* EURO
na dostawe / ustuge / nie/powtarzajace sie okresowo*

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia:

N = o PLN (WwartoS€ w EUro........ccccccemrreeccerrreceee e )
+ podatek VAT .. % - WKWOCIE: ....ovviiiiiiiiiiiiiee,
Brutto: ....cocoviiiiiii PLN

+ przewidywane zaméwienia podobne:

Netto: .......covninennens PLN (wartos¢ w Euro ............... ) Brutto: .......ccooiiiiiiiiinn, PLN
CO STANOWI| KWOTE £t ACZNA:
Netto: .......covninennens PLN (wartos¢ w Euro ............... ) Brutto: .......ccoiiiiiiiiiinn, PLN
3. Szacunku dokonano na podstawie: ... (w zatgczeniu
szacunek).
Proponowany tryb: . ... art. ... ust. ... pkt... ustawy - Pzp.
5. Zamoéwienie ma pokrycie w budzecie CUK na ....... rok i/lub przez lata nastepne zgodnie z
ponizszym**:
a)plannarok......... dziat ........... rozdziat ............ §.. ;
W KWOCIE: L.t PLN brutto.
b) zaangazowanie na dzien ztozenia wniosku: dziat ........... rozdziat ............ §............ :
W KWOCIE: Lo PLN brutto.
c) wolne srodki: dziat ........... rozdziatl ............ § ..
W KWOCIE: PLN brutto.
Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

6. Nomenklatura - Wspoélny Stownik Zaméwien (CPV) / dla ustug kategoria (CPC)
Kod - oo Opis Kodu CPV — ..o
Kategoria CPC(ustugi)- ............. Opiskat. CPC — ...

7. Zadanie przewidziane/nie przewidziane* do wspoétfinansowania przez Unie Europejska
(Nazwa Projektu)

8. Nie/nalezy* zamiesci¢ ogtoszenie w BZP o zamiarze zawarcia umowy zgodnie z art.66 ust.2
ustawy-Pzp (dla zamoéwien z wolnej reki).

9. Uzasadnienie celowosci i gospodarnosci zaméwienia:

10. Uzasadnienie proponowanego trybu:

11. Komérka wnioskujaca:

12. Imie i nazwisko sporzadzajacej wniosek i odpowiedzialnej za prawidlowos¢ podanych wyzej

danych: ..., USTalajgcej warto$€ zamowienia
Whnioskodawca Zatwierdzam wniosek
(Kierownik Sekcji) (Radca Prawny)
Zatwierdzam wniosek Zatwierdzam wniosek Zatwierdzam zamoéwienie
pod wzgledem finansowym pod wzgledem merytorycznym do realizacji Dyrektor CUK
(Gtéwny Ksiegowy) (Naczelnik Dziatu Ustug Komunainych)
* - niepotrzebne skresli¢;

** - wypisaé dla kazdego paragrafu oddzielnie.

Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W ........ ROKU Sekcja

C

U K

Centrum Ustug Korhunolnych
w Czestochowie

Komunalnych w Czestochowie

Zatagcznik nr 3

... Centrum Ustug

Rodzaj zaméwienia

Przewidywany tryb

Orientacyjna wartos¢ zamoéwienia

Przewidywany termin
wszczecia postepowania

Lp. Przedmiot zamowienia (U, D) (PN, PO, ZWR ...) (netto) PLN w ujeciu kwartalnym lub
miesiecznym
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

Centrum Uslug Komunainych

w Czestochowie
REGON: 385768056
NIP: 5732918384

42-217 Czestochowa

w

ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.- 34 322 60 37

email

www_cuk . czestochowa pl




C UK

Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

Zatacznik nr 4a do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...................
LISTA SPRAWDZAJACA

do udzielenia zamowienia z wolnej reki art. 67 ust.1 pkt 4 Pzp

(D] F= W= T = 1=

Lp Przestanka wynikajaca z Spe%nla.lnle Faktyczne przyczyny
ustawy spetnia
Prowadzone kolejno Wymieni¢ daty prowadzonych postepowan:
1 postepowania w trybie
przetarg nleogranlczony Iub 1) .....................................
przetarg OgranlCZOﬂy g)) .....................................
Przyczyny uniewaznienia
2 | kolejno prowadzonych wymienic
postepowan
3 Przyczyny odrzucenia wymienic
wszystkich ofert
Pierwotne warunki
4 | zamoéwienia nie zostaty w
istotny sposdb zmienione.
Zaproszenie do negocjacji Zatgczy¢ kserokopie wraz z ztgcznikami np.
5 | zostato wystane w dniu warunkami wykonania umowy lub przedmiary itp.
Podpis i pieczatka 0soby SporzadzajgCe] e et st st e e
Podpis i pieczatka Kierownika Sekgji
Sprawdzit Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych Zatwierdzam Dyrektor CUK
Podpis i pieczatki
Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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C UK

Centrum Ustug Kc;munulnych
w Czestochowie

Zatgcznik nr 4b do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...................
LISTA SPRAWDZAJACA

do udzielenia zamowienia z wolnej reki art. 67 ust.1 pkt 6
(zamowienia podobne) Pzp

D] F= W= Vo F= 1 g1 =

Spetnia /nie

Przestanka wynikajaca z ustawy spetnia

Faktyczne przyczyny

ZamoOwienie  podstawowe  objete
1 umowg nr o warto$ci ..............
netto, ..o brutto.

Zaproszenie do negocjacji zostato Zatgczy¢ kserokopie wraz z ztgcznikami np. warunkami wykonania
wystane w dniu .........cooeiiiiiiannen. umowy lub przedmiary itp.

Zamowienie podobne udzielone
zostanie dotychczasowemu Data udzielenia zamowienia podstawowego: ...........c.ccvevvivienennne.
3 wykonawcy w okresie 3 lat od
udzielenia zamowienia Wykonawca .......................................................................
podstawowego

4 Zamowienie podobne dotyczy ustug

Zamowienie podobne stanowi nie (uzasadnienie)
5 wiecej niz 50 % warto$ci zamoéwienia
podstawowego

Zaméwienie podobne polega na (uzasadnienie)
6 powtdérzeniu tego samego rodzaju
zamowienia ustugi

ZamoOwienie podstawowe zostato (uzasadnienie)
7 udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego

Zaméwienie podobne byto (uzasadnienie)
przewidziane w  ogtoszeniu o
zamobwieniu dla zamowienia
podstawowego

Zamowienie podobne jest zgodne z (uzasadnienie)
9 przedmiotem zamowienia
podstawowego.

Podpis i pieczatka osoby sporzadzajacej Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji

Sprawdzit Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych Zatwierdzam Dyrektor CUK
Podpis i pieczatka

Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37

w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384
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C U K

Centrum Ustug Kémunclnych
w Czestochowie

Zalgcznik nr 4c do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...................
LISTA SPRAWDZAJACA

do udzielenia zamowienia z wolnej reki art. 67 ust.1 pkt 7

Dlazadania: .......cccovvvvviiiiiinnnnnn.

( zaméwienia dodatkowe) Pzp

Lp

Przestanka wynikajaca z ustawy

Spetnia /nie

spetnia Faktyczne przyczyny

ZamoOwienie  podstawowe  objete
umowg nr o wartosci .............. netto,
....................................... brutto.

Zaproszenie do negocjacji zostato
wystane wdniu ...

Zatgczy¢ kserokopie wraz z ztgcznikami np. warunkami wykonania
umowy lub przedmiary itp.

Zamowienie dodatkowe udzielone
zostanie dotychczasowemu
wykonawcy w okresie 3 lat od
udzielenia zaméwienia
podstawowego

Data udzielenia zamodwienia podstawowego: ............

WYKONAWEE ...t

Zamowienie dotyczy dostaw

Zamowienie dodatkowe stanowi nie
wigcej niz 50 % wartosci zamodwienia
podstawowego

(uzasadnienie)

Zamowienie polega na rozszerzeniu
dostawy

(uzasadnienie)

Zmiana wykonawcy spowodowataby
konieczno$¢ nabywania rzeczy o
innych parametrach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢
techniczng

(uzasadnienie)

Zmiana wykonawcy spowodowataby
nieproporcjonalnie  duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i dozorze

(uzasadnienie)

Zamowienie  podstawowe  zostato
udzielone w  trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego

(uzasadnienie)

10

Zamowienie dodatkowe byto
przewidziane w siwz dla zamoéwienia
podstawowego

11

ZamoOwienie  dodatkowe  dotyczy
zamowienia okreslonego w siwz na
dostawe w zamowieniu
podstawowym

Podpis i pieczatka osoby sporzadzajacej

Sprawdzit Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych

Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji

Zatwierdzam Dyrektor CUK
Podpis i pieczatka

Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

REGON: 385768056

NIP: 5732918384

ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
www.cuk.czestochowa.pl
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C UK

Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

Zatacznik nr 5 do regulaminu udzielenia
Zamowien publicznych

Czestochowa dn...........covviiiiiiinnn,

ZAPOTRZEBOWANIE MATERIALOWE NR ...........coeveeeennnnne.

Cena Wartosc Cena Wartosc - .
. | . Miejsce | Rodzaj
Lp Asortyment jm | llo$é | jednostkowa | zakupu | jednostkowa | zakupu sakubu | kosztéw
netto netto brutto brutto P
1 szt z

WARTOSC WYDATKOW RAZEM :

Whnioskujacy Gltoéwna ksiegowa Zatwierdzajacy

Data i podpis Data i podpis Data i podpis

Rodzaj kosztéw — wybraé odpowiednio: z —zakup, u - ustugi

Centrum Ustug Komunalnych ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12 tel.: 34 322 60 37
w Czestochowie 42-217 Czestochowa email: cuk@cuk.czestochowa.pl
REGON: 385768056 www.cuk.czestochowa.pl

NIP: 5732918384


mailto:cuk@cuk.czestochowa.pl

