ZARZADZENIE Nr 8.2021
Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

z dnia 01 marca 2021 r

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Centrum Uslug Komunalnych
w Czestochowie

Na podstawie § 5 ust. 1, ust. 6 i ust. 9 Statutu Centrum Uslug Komunalnych stanowiacego
zatacznik do Uchwaly Nr 305.XXIII.2019 Rady Miasta Czestochowy z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie
nadania Statutu Centrum Ustug Komunalnych w Czgstochowie (Dz. Urz. Woj. Slaskiego z 2020 r.
poz. 298 z pézn. zm.) art. 7 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) oraz § 5 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustlug Komunalnych
W Czgstochowie stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1449.2021 Prezydenta Miasta
Czgstochowy z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum
Ustug Komunalnych w Czgstochowie

Dyrektor Centrum Ustug Komunalnych w Czg¢stochowie

zarzadza, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie,
zwanego dalej CUK, dokonujacych czynnosci stuzbowych.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom CUK wystawia Dyrektor Centrum Ustug Komunalnych w
Czegstochowie:

1) wzor legitymacji suzbowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej w CUK, ktorej wzoér stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Legitymacje shuzbowa wydaje si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna do
wykonywania czynnosci stuzbowych.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystana tylko i wylacznie przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych.

3. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej okazania
przed przystagpieniem do wykonywania czynnos$ci stuzbowych.

§3

Legitymacja stuzbowa wydawana jest na czaS nieokreslony, nie dituzej jednak niz do dnia
rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Pracownik jest zobowigzany zwréci¢ legitymacje stuzbowa w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiagc lub urlopu
wychowawczego — najp6zniej w dniu poprzedzajacym rozpoczecie urlopu;
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;


http://późn.zm/

3) zmiany stanowiska pracy powodujacej utrate¢ prawa do przeprowadzenia czynno$ci
stuzbowych.
4) rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.

§4

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Centrum Ustug.

§5

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) uszkodzenia lub zniszczenia legitymacji stuzbowej uniemozliwiajacej zidentyfikowanie

osoby postugujacej si¢ nia.

2) zmiany danych zawartych w legitymacji stuzbowej
2. W przypadku utraty legitymacji stluzbowej oraz w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1,
pracownik wystepuje z wnioskiem o wydatnie nowej legitymacji stuzbowej, wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
3. Do wniosku o wymiang legitymacji, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy dofaczy¢ zniszczong lub
nieaktualng legitymacje stuzbowa.
4. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymacji sluzbowej odzyskatl utracong legitymacje
stuzbowa, obowigzany jest do jej niezwlocznego oddania.

§6

Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ jg przed utratg
I zniszczeniem.
2. Pracownicy nie mogg odstgpowac legitymacji stuzbowych innym osobom.

§7

Zobowigzuje si¢ osob¢ prowadzaca sprawy kadrowe w Centrum Uslug Komunalnych
w Czestochowie do prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Specjaliscie ds. kadr.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Marika Komorowska



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 8.2021
z dnia 01.03.2021 r. Dyrektora CUK

Wzor legitymacji stuzbowej

imie i nazwisko

foto
LEGITYMACJA PRACOWNIKA
CENTRUM USLUG KOMUNALNYCH
W CZESTOCHOWIE
LEGITYMACIJA JEST WAZNA
W OKRESIE ZATRUDNIENIA
............. (podpls)

Legitymacja uprawnia do petienia
obowiazkow zwiazanych
z funkcjonowaniem
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
zgodnie ze statutem jednostki.

LEGITYMACJANR ....cccvvvvinnnnee Czgstochowa, dnia ...........coooiiiiiiiiiiiii,




Ewidencja legitymacji stuzbowych w Centrum Uslug Komunalnych

WZOR

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 8.2021
z dnia 01.03.2021 r. Dyrektora CUK

LP.

WYDANIE

ZWROT Z POWODU

DATA

NR LEGITYMACJI

NAZWISKO I IMIE

PODPIS
OTRZYMUJACEGO

ZMIANA
NAZWISKA,
STANOWISKA
PRACY

USZKODZENIE
ZNISZCZENIE

NIEOBECNOSC
TRWAJACA
DLUZEJ NIZ 1
MIESIAC

USTANIE
STOSUNKU
PRACY

UTRATA

PODPIS
ZWRACAJACEGO




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 8.2021
z dnia 01.03.2021 r. Dyrektora CUK

Czestochowa, dnia .....ccceeeeeeeeeenes

R
Dyrektor Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

WNIOSEK O WYDANIE NOWEJ LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Prosze o wydatnie nowej legitymacji stuzbowej ze wzgledu na*:
a) utrate legitymacji stuzbowej
b) uszkodzenie lub zniszczenie legitymacji stuzbowe;j
C) zmiang danych zawartych w legitymacji stuzbowej

Uzasadnienie:
(data i podpis przetozonego) (data i podpis pracownika)

*whasciwe podkreslic



