Zarzadzenie Nr 21.2021
Dyrektora Ustug Komunalnych w Czestochowie
z dnia 07.07.2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320),
art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378,
z 2021 r. poz. 1038), art. 6 ust. 1 lit. e i art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), § 5
ust. 1 i ust 9 Statutu Centrum Ustug Komunalnych stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr
305.XXI111.2019 Rady Miasta Czestochowy z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Statutu
Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie (Dz. Urz. Woj. Slgskiego z 2020 r. poz. 298 z pézn.
zm.) oraz § 5 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1449.2021 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 18
marca 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Komunalnych,
ktory stanowi zatagcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Dziatu Ustug Komunalnych.

§3.

Zobowigzuje pracownikéw Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie do zapoznania
sie z Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Komunalnych
wraz z zatgcznikami i do stosowania zasad w nim okre$lonych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W CENTRUM USLUG KOMUNALNYCH W CZESTOCHOWIE

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

2. Art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713,
1378, z 2021 r. poz. 1038)

3. Art. 6 ust. 1 lit. e 1 art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”

§1
ZAPISY OGOLNE

1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji systemu monitoringu
wizyjnego w Centrum Uslug Komunalnych w Czgstochowie (dalej: ,,CUK”). Wskazuje
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych danych.

2. Administratorem danych oséb obserwowanych jest Centrum Ushug Komunalnych
w Czestochowie.

3. Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajagce ochrone przetwarzanych danych
osobowych ustalane s3 w oparciu o przeprowadzong analiz¢ ryzyka. Jesli operacja
przetwarzania ze wzgledu na swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym
prawdopodobienstwem moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
osob fizycznych, dodatkowo Administrator danych przeprowadza ocen¢ skutkoéw
dla ochrony danych.

§2
CEL STOSOWANIA MONITORINGU
1. Celem stosowania monitoringu jest konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikow CUK oraz ochrona mienia.
2. Monitoring nie stanowi S$rodka nadzoru nad jakos$cia wykonywania pracy przez
pracownikow CUK.

§3
OBSZAR OBJETY MONITORINGIEM WIZYJNYM
1. Obraz z monitoringu wizyjnego CUK jest rejestrowany za pomocg 4 kamer.
2. Monitoringiem wizyjnym w CUK objeta jest nieruchomo$¢ znajdujaca si¢ przy ulicy
Zaciszanskiej 28/32:
a. garaz — 1 kamera;
b. teren wokoét budynku:
e 1 kamera umieszczona jest na stupie elektrycznym znajdujacym si¢ po prawej stronie
od wejscia do garazu,
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11.

12.

13.

e 2 kamery zamontowane s3 na dachu budynku — 1 szt. po lewej stronie od wejscia
1 1 szt. po prawej stronie z tytu garazu.

Powyzsze 3 kamery obejmujg zasiggiem powierzchni¢ magazynowa pomig¢dzy

budynkami.

§4
ZASADY REJESTRACJI I ZAPISU INFORMACJI Z MONITORINGU

. Do rejestracji obrazu monitoringu stuza urzadzenia wchodzace w sklad systemu

rejestracji  spetniajagcego wymogi okreslone odpowiednimi normami dla systemow
dozorowanych CCTV.

. System monitoringu wizyjnego w CUK sktada si¢ z:

a. kamer rejestrujacych, ktore umieszczone sa wewnatrz i na zewnatrz budynku przy ul.
Zaciszanskiej 28/32;

b. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,;

C. urzadzenia sieciowego stuzacego do =zdalnej komunikacji z urzadzeniami
monitorujgcymi.

Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie cigglym 24 godziny na dobe, 7 dni w

tygodniu.

Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (bez dzwigku).

Zapisy z monitoringu przechowane sg az do nadpisania (w zalezno$ci od wielkosci

nagran) maksymalnie do 30 dni. Po uptywie tego okresu nagrania podlegaja zniszczeniu,

o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym

na podstawie prawa lub  Administrator danych powzigl  wiadomo$¢,

1Z mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega

przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sg

udoskonalane, wymieniane.

Serwis i konserwacja systemu monitoringu zapewniany jest przez podmiot zewngtrzny
obstugujacy system monitoringu wizyjnego, z ktérym CUK podpisat odpowiednig
umowe na wyzej wymienione czZynnosci.

Urzadzenie rejestrujagce 1 zapisujace obraz na no$niku fizycznym, o ktérym mowa
w ust. 2 lit. b znajduje si¢ w garazu przy ul. Zaciszanskiej 28/32, w metalowej skrzynce
zamykanej na klucz.

. Klucz do skrzynki, o ktérej mowa w ust. 9 przechowywany jest w pokoju Naczelnika

Dziatu Ustug Komunalnych. Dostep do niego posiadajg upowaznieni pracownicy CUK.
Podglad rejestrowanych zdarzen mozliwy jest poprzez system teleinformatyczny,
po potaczeniu si¢ z urzadzeniem za posrednictwem chmury dostawcy urzadzenia przy
wykorzystaniu protokotu p2p.

Dostep do danych pochodzacych z rejestratora mozliwy jest przy uzyciu loginow
1 hasel przypisanych indywidulanie do upowaznionych pracownikow CUK.
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pochodzacych z monitoringu jest
nadawane przez Administratora danych, zgodnie =z obowigzujaca Polityka
Bezpieczenstwa Informacji Centrum Ustug Komunalnych w Czgstochowie.



§5
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udost¢pnia si¢ jedynie na pisemny
wniosek uprawnionym do tego organom, takim jak Policja, Prokuratura, Sady
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci.

. Nagrania z systemu monitoringu nie s3g udostgpniane osobom fizycznym, gdyz
mogltoby to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci 0sob trzecich.

Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postgpowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej
sprawie, zgodnie z zatacznikiem nr 3. Wniosek z prosbg o zabezpieczenie nagrania
skierowany do Dyrektora CUK, powinien zostaé ztozony w siedzibie CUK lub
przestany za posrednictwem Poczty Polskiej w terminie 14 dni od dnia, w ktorym
wystapito zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego CUK.
Whiosek zltozony po w/w terminie, nie gwarantuje zabezpieczenia monitoringu, z
uwagi na mozliwe jego usunigcie.

Whiosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywa¢ najbardziej
przyblizong date i godzing zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci
odnalezienia odpowiedniego obrazu.

Nagranie z monitoringu wizyjnego jest wykonywane przez pracownika CUK lub
podmiot zewngtrzny obstugujacy system monitoringu wizyjnego na podstawie
stosownego upowaznienia.

. Nagranie z monitoringu wizyjnego, o ktorym mowa w ust. 5 powinno by¢
odpowiednio opisane tzn. wskazywaé¢ numer nagrania, dat¢ sporzadzenia nagrania,
zrodlo danych — zakres nagrania, datg i czas nagrania.

Nagranie z monitoringu wizyjnego jest przechowywane przez CUK, w sposob
zabezpieczajacy przed dostepem osdb postronnych.

CUK prowadzi rejestr sporzadzonych i udostepnionych nagran z monitoringu
wizyjnego, w ktorym odnotowana jest data zlozenia wniosku; numer nagrania; zrodto
danych — zakres nagrania, data i czas nagrania; data sporzadzenia nagrania; dane
osoby, ktora sporzadzita nagranie; informacja o wydaniu lub zniszczeniu nagrania
oraz dane osoby odbierajacej nagranie.

Wykonany zapis z nagrania monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczony w CUK
przez okres 3 miesigcy. W przypadku nieodebrania nagrania przez Wnioskodawce, po
tym okresie zostaje ono zniszczone.

§6
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:

a. dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu
stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych,
dostepu do tresci swoich nagran — w uzasadnionych przypadkach,
usunigcia danych jej dotyczacych,



d. wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

. Administrator danych spelnia obowigzek informacyjny wobec osdb obserwowanych

wynikajacy z art. 13 RODO poprzez:

a. umieszczenie klauzuli informacyjnej przy wejsciu do nieruchomosci i na stronie
internetowej CUK, zgodnie z zatgcznikiem nr 1;

b. oznaczenie budynku i terenu wokot nieruchomos$ci stosownymi tabliczkami
informacyjnymi (piktogramami).

Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow

stuzbowych informuje ja na pisSmie o stosowaniu monitoring, zgodnie z zalacznikiem

nr 2.

W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia

1 teren monitorowany za pomocg znakow graficznych, nie poézniej niz dzien przed ich

uruchomieniem.

Administrator danych informuje pracownikow CUK o zmianach w monitoringu

nie pozniej niz 14 dni przed wprowadzeniem zmian w tym zakresie.

§6

ZAPISY KONCOWE
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Komunalnych
w Czgstochowie wchodzi w zycie z dniem 07.07.2022 1.

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czgstochowie
(-) Pawel Zasgpa



Zatgcznik nr 1

Do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Centrum Ustug Komunalnych

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych pochodzgcych 7 monitoringu

Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie

Realizujac obowiazek informacyjny w zwiazku z wymaganiami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 z p6zn. zm.), W skrocie RODO informujemy, ze:

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Centrum Ushlug
Komunalnych w Czgstochowie.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem danych mozna skontaktowac si¢ w nastepujacy sposob:

a. listownie na adres siedziby administratora: Centrum Ustlug Komunalnych
w Czestochowie, ul. Nowowiejskiego 10/12, 42-217 Czestochowa;

b. telefonicznie pod numerem: 34 327 53 20;

C. za posrednictwem poczty elektronicznej: cuk@cuk.czestochowa.pl;

d. przez elektroniczng skrytke podawcza ePUAP na adres skrytki:
/CUKCZESTOCHOWA/SkrytkaESP

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢

Pan/Pani skontaktowaé w nastgpujacy sposob:

a. za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@cuk.czestochowa.pl;

b. listownie na adres siedziby administratora: Centrum Ustug Komunalnych
w Czgstochowie, ul. Nowowiejskiego 10/12, 42-217 Czgstochowa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowa¢ si¢ we wszystkich

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w Centrum Ushug

Komunalnych w Czestochowie oraz z wykonywaniem praw przyshugujacych

Pan/Pani na mocy RODO.

CELE 1 PODSTAWA
PRAWNA
PRZETWARZANIA

Monitoring prowadzony jest zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, w zwigzku
z art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy i art. 9 a ustawy
7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713,
1378, z 2021 r. poz. 1038) w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow
oraz ochrony mienia.

Infrastruktura obj¢ta monitoringiem wizyjnym w CUK obejmuje nieruchomo$é
znajdujaca si¢ przy ulicy Zaciszanskiej 28/32. Szczegotowe informacije
na temat rozmieszczenia kamer dostepne sg w siedzibie Administratora danych.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a. organy uprawnione do otrzymania Pana/Pani danych na podstawie
przepisOw prawa. Zapis z systemu monitoringu moze zosta¢
udostepniony uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez
nich czynno$ci, np. Policji, Sadom, Prokuraturze, na ich pisemny
wniosek.

b. podmioty, ktore przetwarzaja Pana/Pani dane osobowe w imieniu
Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, np. pracownicy firmy serwisujgcej
system monitoringu.

OKRES
PRZECHOWY WANIA
DANYCH

Zapisy z monitoringu przechowane sa az do nadpisania (w zaleznosci od
wielko$ci nagran) maksymalnie do 30 dni. Po uplywie tego okresu nagrania
podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inacze;j.
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Na zasadach okreslonych przepisami RODO przyshuguje Panu/Pani prawo

PRAWA PODMIOTOW zadania od Administratora:
DANYCH a. informacji;
b.dostepu do tresci swoich danych osobowych — w uzasadnionych
przypadkach;
C. usunigcia swoich danych osobowych.
PRAWO WNIESIENIA Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza
SKARGI DO ORGANU przepisy o ochronie danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo
NADZORCZEGO whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych. (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
'Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).
INFORMACJA O Monitoring jest niezbgdny do wykonania zadania realizowanego w interesie
DOWOLNOSCI LUB publicznym.
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH
INFORMACIJE O Pana/Pani dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany
ZAUTOMATYZOWANYM i nie beda profilowane.
PODEJMOWANIU
DECYCJL, W TYM O
PROFILOWANIU

Dyrektor
Centrum Uslug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawel Zasgpa




Zatgcznik nr 2

Do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Centrum Ustug Komunalnych

(stanowisko)
Oswiadczenie pracownika dot. monitoringu wizyjnego

Oswiadczam, iz zostalem(-am) poinformowany/a, ze w Centrum Uslug Komunalnych

w Czestochowie (CUK) stosowany jest monitoring wizyjny oraz zapoznatem(-am)

si¢ z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Centrum Ustug Komunalnych

w Czestochowie.

Monitoring w CUK prowadzony jest zgodnie z art. 6 ust.1 lit. e RODO, w zwigzku z art. 22°

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy w celu zapewnienia bezpieczenstwa

pracownikow oraz ochrony mienia.

Obraz jest rejestrowany za pomocg 4 kamer.

Monitoringiem objeta jest nieruchomos$¢ znajdujaca si¢ przy ulicy Zaciszanskiej 28/32:

a. garaz — | kamera;

b. teren wokot budynku:

e | kamera umieszczona jest na stupie elektrycznym znajdujacym si¢ po prawej stronie od
wejscia do garazu,

e 2 kamery zamontowane s3 na dachu budynku — 1 szt. po lewej stronie od wejscia i 1 szt. po
prawej stronie z tylu garazu.

Powyzsze 3 kamery obejmujg zasiggiem powierzchni¢ magazynowa pomig¢dzy budynkami.

Monitoring rejestruje obraz (bez dzwigku) w systemie cigglym 24 godziny na dobe, 7 dni

w tygodniu. Dostep do systemu jest ograniczony i zabezpieczony fizycznie.

Zapisy z monitoringu przechowane sa az do nadpisania (w zalezno$ci od wielko$ci nagran)

maksymalnie do 30 dni. Po uptywie tego okresu nagrania podlegaja zniszczeniu.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym

na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowod

w postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postepowania.

(data i czytelny podpis pracownika)

Dyrektor
Centrum Ushug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawel Zasgpa



Zatlgcznik nr 3

Do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

........................................... Czestochowa, dn.............cccoeevenns

(adres do korespondencji)

Dyrektor  Centrum  Uslug
Komunalnych w Czg¢stochowie

Zwracam si¢ z prosba o zapisanie/ wglad/ udostgpnienie* materiatu z monitoringu
wizyjnego Centrum Uslug Komunalnych w Czgstochowie z dnia ..................... ,
OdZ. o

(Podpis wnioskodawcy )
*niepotrzebne skresli¢

Dyrektor
Centrum Ushug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawetl Zasepa



