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ZARZĄDZENIE Nr 37.2021  

Dyrektora Centrum Usług Komunalnych 

w Częstochowie 

z dnia 10 grudnia 2021 r. 

 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majątku Centrum Usług Komunalnych w 

Częstochowie 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz.U. z  

2021r. poz. 217 z późn. zm.), § 5 ust. 1 i ust 9 Statutu Centrum Usług Komunalnych 

stanowiącego załącznik do Uchwały Nr 305.XXIII.2019 Rady Miasta Częstochowy z dnia 19 

grudnia 2019 r. w sprawie nadania Statutu Centrum Usług Komunalnych  w Częstochowie (Dz. 

Urz. Woj. Śląskiego z 2020 r. poz. 298 z późn. zm.) oraz § 5 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego 

Centrum Usług Komunalnych w Częstochowie stanowiącego załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 

1449.2021 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia      18 marca  2021 r. w sprawie 

zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Usług Komunalnych w Częstochowie 

oraz § 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej Centrum Usług Komunalnych w Częstochowie, 

stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 34.2021 Dyrektora Centrum usług Komunalnych z 

dnia 7 grudnia 2021 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Centrum Usług Komunalnych w 

Częstochowie 

 

Dyrektor Centrum Usług Komunalnych w Częstochowie 

zarządza, co następuje: 

 

§ 1. 

1. Przeprowadza się inwentaryzację częściową wg stanu na dzień 31 grudnia 2021 r. 

2. Wprowadza się rodzaje inwentaryzowanego składnika majątku oraz formy przeprowadzenia 

inwentaryzacji: 

1) w drodze spisu z natury: 

a) składniki majątku znajdujące się na terenie niestrzeżonym – ogólnodostępnym, 

b) rzeczowe składniki majątku będące własnością innych jednostek, 

2) w drodze uzgodnienia i potwierdzenia stanu księgowego: 

a) środki pieniężne na rachunkach bankowych, 

b) należności z tytułu dostaw, robót i usług, 

c) własne składniki majątkowe powierzone innym jednostkom; 

3) w drodze porównania danych z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami: 

a) grunty, prawo wieczystego użytkowania gruntów, 

b) środki trwałe w budowie (inwestycje), 
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c) należności sporne, wątpliwe, należności długoterminowe (w tym objęte hipoteką), 

d) należności i zobowiązania wobec pracowników oraz wobec osób nieprowadzących 

ksiąg rachunkowych, 

e) należności i zobowiązania z tytułów publicznoprawnych, 

f) należności z tytułu podatków i opłat lokalnych, 

g) środki pieniężne w drodze, 

h) wartości niematerialne i prawne, 

i) rozliczenia międzyokresowe, rezerwy, fundusze własne i specjalne, 

j) zobowiązania wobec dostawców, 

k) rozliczenie dochodów budżetowych, 

l) rozliczenie wydatków budżetowych, 

m) zobowiązania z tytułu sum depozytowych, 

n) pozostałe rozrachunki, 

o) wpływy do wyjaśnienia, 

p) odpisy aktualizujące należności, 

q) wynik finansowy. 

3. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji –  10 grudnia 2021r., zakończenia – 15 stycznia 2022 

r.  

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku powołuje się 

Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 

Imię i nazwisko Funkcja w 

komisji 

Stanowisko służbowe Jednost

ka 

1) Dorota Wawrzak Przewodniczący Kierownik Sekcji Kontroli CUK 

2) Magdalena Wilk Zastępca 
Starszy Inspektor ds. 

windykacji za GOK 
CUK 

3) Katarzyna 

Ślęzak 
Sekretarz 

Kierownik Sekcji Promocji, 

Informacji i Edukacji 
CUK 

5. Skład poszczególnych zespołów spisowych określa załącznik do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 2. 

Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki przewodniczącego 

Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespołów Spisowych określa instrukcja inwentaryzacyjna 

zatwierdzona Zarządzeniem Nr 34.2021 Dyrektora Centrum usług Komunalnych z dnia 7 

grudnia 2021 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Centrum Usług Komunalnych w 

Częstochowie. 
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§ 3. 

Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej, Głównemu 

Księgowemu oraz Kierownikom Sekcji. 

§ 4. 

 Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Naczelnikowi Działu Usług Komunalnych. 

 

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 
Dyrektor 

Centrum Usług Komunalnych 
w Częstochowie 
(-) Paweł Zasępa 
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Załącznik 
do Zarządzenia Nr 37.2021 
Dyrektora Centrum Usług 
Komunalnych w Częstochowie  
z dnia 10.12.2021 r. 

 
 

Powołuję następujące Zespoły Spisowe: 

 
Tabela nr 1 

Lp. W drodze spisu z natury  

Skład zespołów spisowych: 
 

Przewodniczący 
Zespołu 

Zastępca 
Członek 
Zespołu 

Członek 
Zespołu 

1 
Budynek ul. Nowowiejskiego 
10/12 

Małgorzata 
Jelonek-Galas 

Beata Zbień-
Małolepsza 

Paweł Szymczyk 
Katarzyna 
Głowacka 

2 Budynek, Aleja Wolności 30 Martyna Cichecka Beata Cygan Anna Szczyrba Karolina Unton 

3 

Rejon Centrum obejmujący 

swoim zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: Św. Rocha [Rejon IV], 
Aleja Jana Pawła II, Ul. 
Warszawska [Rejon I], Ul. 
Krakowska [Rejon I], Al. Wojska 
Polskiego [Rejon VIII], ul. Bór 
[Rejon VI], Al. Niepodległości 
[Rejon I], ul. 1 Maja [Rejonu VI], 
ul. Pułaskiego [Rejon I], ul. Św. 
Augustyna [Rejonu I], ul. Św. 
Barbary [ Rejon I], ul. Św. 
Jadwigi [Rejon I]. 
Rejon DK-1. 
Rejon Parki obejmujący swoim 

zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: ul. Pułaskiego [Rejon I], 
ul. 7 Kamienic [Rejon I], Pasaż 
Biskupa Stefana Bareły [Rejon 
VII], ul. 3 Maja [Rejon I]. 

Daniel Bujak Emilia Kulig 
Katarzyna 
Skrzypczyk 

Marek Michalak 

4 

Rejon Tysiąclecie obejmujący 

swoim zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: ul. Św. Rocha [Rejon 
IV], ul. Gen. Okulickiego [Rejon 
II], ul. Bialska [Rejon II], ul. Św. 
Kaspra del Buffalo [Rejon II], ul. 
Ikara [Rejon IV], ul. Ludowa 
[Rejon II], ul. S. Kisielewskiego 
[Rejon II], Al. Armii Krajowej 
[Rejon II], Al. Jana Pawła II 
[Rejon I].   
Rejon Grabówka obejmujący 

swoim zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: ul. Żyzna [Rejon IV], al. 
Boh. Monte Cassino [Rejon VI], 
ul. K. Pułaskiego [Rejon I], 
ul. Św. Augustyną [Rejon I], ul. 
Św. Barbary [Rejon I], ul. Św. 
Jadwigi [Rejon I], ul. Św. Rocha 
[Rejon IV], ul. Gen. Okulickiego 
[Rejon II], ul. Bialska [Rejon II], 
ul. Św. Kaspra del Buffalo 

Mateusz Wypych Marcin Musik Anna Szymczyk Rafał Cichecki 
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[Rejon II], ul. Ikara. 

5 

Rejon Północ obejmujący 

swoim zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: ul. Ludowa [cześć 
rejonu II], ul. S. Kisielewskiego 
[Rejon II], Al. Armii Krajowej 
[Rejon II], Al. Jana Pawła II 
[Rejon I], ul. Warszawska 
[Rejon V], Al. Wojska Polskiego 
[Rejon VIII], Ul. Wały 
Dwernickiego [Rejon V]. 
Rejon Raków obejmujący 

swoim zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: Al. Wojska Polskiego, 
[Rejon VIII], ul. Warszawska 
[Rejon III], wzdłuż linii kolejowej 
[cześć rejonu V], ul. Podwale 
[Rejon V], Al. Pokoju [Rejon VI], 
ul. Odlewników [Rejon VI], ul. 
Legionów[Rejon V], ul. 
Brzyszowska [Rejon V], Al. 
Niepodległości [Rejon VI], ul. 
Wały Dwernickiego [Rejon V]. 
Rejon Mirów obejmujący swoim 

zasięgiem teren miasta 
Częstochowy ograniczony 
ulicami: Al. Wojska Polskiego, 
[Rejon VIII], ul. Warszawska 
[Rejon III], wzdłuż linii kolejowej 
[cześć rejonu V], ul. Podwale 
[Rejon V], Al. Pokoju [Rejon VI], 
ul. Odlewników [Rejon VI], ul. 
Legionów[Rejon V], ul. 
Brzyszowska [Rejon V], Al. 
Niepodległości [Rejon VI], ul. 
Wały Dwernickiego [Rejon V]. 

Katarzyna Drel-
Wolińska 

Daniel 
Marciniak 

Arkadiusz 
Marciniak 

Halina 
Gawrońska 

 
 

Tabela nr 2 

Lp. 

W drodze uzgodnienia  
i potwierdzenia stanu 
księgowego 

Skład zespołów spisowych: 
 

Przewodniczący 
Zespołu 

Zastępca Członek Zespołu 

1  Marta Tomżyńska  Iwona Malina Magdalena Kordialik-Wójcik 

 
 
Tabela nr 3 

Lp. 

W drodze porównania 
danych z ksiąg 
rachunkowych 
z odpowiednimi 
dokumentami i weryfikacji 
realnej wartości: 

Skład zespołów spisowych: 
 

Przewodniczący 
Zespołu 

Zastępca Członek Zespołu 

 
1 

dla kont prowadzonych w 
komórce Opłat i Księgowości 

Sabina Majstryszyn-
Nowak 

Natalia Obodecka Iwona Malina 

2 
dla kont prowadzonych w 
komórce księgowości 

Marta Tomżyńska Iwona Malina Katarzyna Majchrzak 

 
Dyrektor 

Centrum Usług Komunalnych 
w Częstochowie 
(-) Paweł Zasępa 


