Zarzadzenie Nr 30.2022
Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie
z dnia 30.12.2022r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania kontroli prawidlowosci deklarowania
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Na podstawie § 5 ust. 1 i ust 9 Statutu Centrum Ustug Komunalnych stanowigcego zatgcznik
do Uchwaty Nr 305.XXI111.2019 Rady Miasta Czestochowy z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
Statutu Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie (Dz. Urz. Woj. Slgskiego z 2020 r. poz. 298
z poézn. zm.), § 10 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Komunalnych w
Czestochowie stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 2396.2022 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 7 wrzesnia 2022 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie oraz w zwigzku art. 281 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997r. — Ordynacja podatkowa (t. . Dz. U. z 2022 poz. 2651) zwanej w tresci zarzgdzenia ,ordynacjg
podatkowg”

Dyrektor zarzadza:

§1.

Ustala sie instrukcje wykonywania kontroli podatkowej przeprowadzanej u podmiotéw zobowigzanych
do uiszczania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, stanowigce zatgcznik do
niniejszego Zarzgdzenia.

§2.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Sekcji Kontroli i Zaméwien Publicznych.

2. Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Dziatu Ustug Komunalnych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023r.

§4.

Niniejsze zarzadzenie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 30.2022
Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie

z dnia 30.12.2022r.

INSTRUKCJA KONTROL| PODATKOWEJ
|. Postanowienia ogodlne.

1. Przedmiotem kontroli jest:
1) sprawdzenie prawidtowosci i rzetelnosci skladanych przez podatnikéw deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
2) opracowanie wnioskéw pokontrolnych w zakresie deklarowania opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnym.
2. Podmioty objete kontrolg:
1) osoby fizyczne,
2) osoby prawne,
3) jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawne;,
3. Plany kontroli oraz imienne upowaznienia do przeprowadzania kontroli zatwierdzane sg przez
Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie lub osoby upowaznione do dziatania
podczas jego usprawiedliwionej nieobecnosci.
4, Przedtuzenia terminu trwania czynnosci kontrolnych okreslonych w upowaznieniu dokonuje,
na wniosek kontrolujgcego, Naczelnik Dziatu Ustug Komunalnych lub Kierownik Sekcji Kontroli i
Zamowien Publicznych, dziatajgcy w oparciu o upowaznienie Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie.
5. Odpowiedzi na zastrzezenia do protokotdéw kontroli udziela, na wniosek kontrolujgcego,
Dyrektor Centrum Ustug Komunalnych lub podczas jego usprawiedliwionej nieobecnosci przez osoby
upowaznione.

6. Kary porzgdkowe naktadane sg na wniosek kontrolujgcego przez Dyrektora Centrum Ustug
Komunalnych lub podczas jego usprawiedliwionej nieobecnosci osoby upowaznione.

7. Kontrole w podmiotach wymienionych w ust. 2 niniejszego rozdziatu prowadzone sg w oparciu
o:

1) przepisy prawa - ustawe o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach , ustawe Ordynacja
podatkowa, ustawe Prawo przedsigebiorcow oraz inne przepisy szczegdine,

2) imienne upowaznienie udzielone przez Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych oraz po
okazaniu legitymacji stuzbowej.

8. Kontrole przeprowadza sie:

1) na podstawie planu kontroli, w celu zbadania rzetelnosci deklarowanych przedmiotow
opodatkowania oraz prawidtowosci poboru optat,

2) jako dorazng, majgcg charakter interwencyjny, wynikajacg z okolicznosci faktycznych,
uzasadniajgcych niezwtoczne podjecie kontroli, ti. w zwigzku z niezgtoszeniem o0sob lub
dziatalnosci do opodatkowania, oraz gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla
przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego badz
zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia.

Il. Planowanie kontroli podatkowej.

1. Kierownik Sekcji Kontroli i Zaméwien Publicznych sporzadza plany kontroli - opracowywane na
okresy potroczne iprzekazuje do wstepnego =zatwierdzenia Naczelnikowi Dziatu Ustug
Komunalnych, nastepnie Dyrektorowi Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie lub osobie
upowaznionej do wykonywania czynnosci podczas nieobecnosci w terminie 14 dni przed
rozpoczeciem potrocza, na ktore jest sporzadzony plan.

2. Przy opracowywaniu planu kontroli uwzglednia sie w szczegdlnosci:

1) wyniki wczesniejszych kontroli,
2) informacje dotyczace deklarowanych przedmiotéw opodatkowania oraz pobieranych optat.

3. W planie kontroli wskazuje sie podmioty przewidziane do kontroli w okresie objetym planem,
zakres kontroli, termin przeprowadzenia kontroli.



4. Dyrektor Centrum Ustug Komunalnych lub osoby wymienione w ust. 1 mogg dokonywaé¢ zmian w
planie kontroli w trakcie pétrocza. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu Naczelnika
Dziatu Ustug Komunalnych z Dyrektorem Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie lub
osobami wymienionymi w ust. 1 kontrola moze by¢ przeprowadzona poza planem kontroli.

Ill. Przygotowanie kontroli.

1. Kierownik Sekcji Kontroli i Zaméwien Publicznych wyznacza pracownikéw zobowigzanych do
realizacji czynnosci kontrolnych.
2. Kontrolujgcy podlega wytgczeniu, na wniosek lub z urzedu, z postepowania kontrolnego decyzjg

Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych, jezeli:

1) Woyniki kontroli mogtyby oddziatywa¢ na jego prawa i obowigzki, na prawa lub obowigzki jego
matzonka albo osoby pozostajgcej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, rodzenstwa,
wstepnych, zstepnych i powinowatych do drugiego stopnia badz oséb zwigzanych z nim z
tytutu przysposobienia; opieki lub kurateli. Powody wytgczenia kontrolujgcego trwajg takze po
ustaniu matzenstwa; przysposobienia, opieki lub kurateli,

2) byt pracownikiem zatrudnionym w jednostce kontrolowanej, a od przeniesienia, wygasniecia
lub rozwigzania stosunku pracy nie minat 1 rok,

3) zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

3. Rozpoczecie kontroli powinno by¢ poprzedzone:

1) zapoznaniem sie z procedurami kontroli,
2) zapoznaniem sie z aktami kontrolowanego (deklaracjami optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, informacjami o nieruchomosciach, wypisami z ewidencji gruntéw i budynkow,

zestawieniami pobranych optat) i innymi informacjami bedgcymi w posiadaniu Centrum Ustug
Komunalnych w Czestochowie, dotyczagcymi przedmiotéw opodatkowania.

IV. Postepowanie kontrolne.

1. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli - na druku okreslonym
rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw finanséw. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
wymaga zgody lub wniosku kontrolowanego.

2. Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej nie dokonuje sie, jezeli:

1) kontrola dotyczy niezgtoszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej, zostaje wszczeta
w trybie, o ktéorym mowa w art. 284a §1 ustawy Ordynacja podatkowa, tj. gdy czynnosci
kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego Iub
wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia,

2) organ podatkowy posiada informacje, z ktérych wynika, ze kontrolowany jest zobowigzany
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, nie ma miejsca zamieszkania lub adresu
siedziby albo doreczanie pism na podane adresy byto bezskuteczne lub utrudnione.

3. Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej sporzgdza sie w dwdch
egzemplarzach, wg wzoru okreslonego rozporzgdzeniem ministra wiasciwego do spraw finansow.
Jeden egzemplarz upowaznienia dorecza sie kontrolowanemu, drugi egzemplarz przechowuje sie
w aktach sprawy.

4. Kontrolujgcy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych okazuje kontrolowanemu imienne
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej wraz z legitymacjg stuzbowa,

5. Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu
przechowywania dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego
dziatalnoscig i w godzinach jej prowadzenia.

6. Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej.

7. Kontrole lub poszczegdlne czynnosci kontrolne, za zgodg kontrolowanego, mogg byé réwniez
przeprowadzone w siedzibie organu podatkowego.

8. Kontrolujgcy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwa¢, w pilnych przypadkach takze ustnie,
pomocy organu Policji, Strazy Granicznej lub strazy miejskiej, jezeli trafi na op6r uniemozliwiajgcy
lub utrudniajgcy przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, albo zwrdcié sie o ich asyste, gdy
zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opor natrafi.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ
kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg inny termin
przeprowadzenia kontroli.

Obowigzkiem kontrolujgcego jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego oraz rzetelne jego udokumentowanie, a w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci - ustalenie ich przyczyn, zakresu oraz skutkéw,

2) poinformowanie kontrolowanego o ujawnionych nieprawidiowosciach wymagajgcych
natychmiastowego przeciwdziatania.

Dla realizacji obowigzkéw kontrolujgcy ma prawo do:

1) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

2) zadania okazania majatku podlegajgcego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,

3) zagdania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciggoéw, notatek,
wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie elektroniczne;j,

4) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg,

5) zabezpieczania zebranych dowodéw,

6) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli,

7) przestuchiwania $wiadkow, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art. 287 § 4
ustawy Ordynacja podatkowa,

8) zasiegania opinii biegtych.

9) wpisu do ksiegi kontroli

W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego nieruchomo$ci moze przeprowadzi¢ ogledziny. Z

przebiegu i wyniku ogledzin sporzgdza sie protokdt, ktdry podpisuje kontrolujgcy wraz z osobg

uczestniczgcg w ogledzinach.

W2zér protokotu ogledzin stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukciji.

Przebieg i wyniki ogledzin mogg by¢ ponadto utrwalone za pomocg aparatury i srodkéw

technicznych, stuzgcych do utrwalenia obrazu, dzwieku itp. Dokonane utrwalenia stanowig

zatgcznik do protokotu ogledzin.

Zgodnos¢ kopii, odpisow i wyciggdw oraz zestawien, danych i obliczeh z oryginalnymi

dokumentami potwierdza kontrolowany. Potwierdzenia wiarygodnosci dokumentéow -

w uzasadnionych sytuacjach - moze dokonac¢ kontrolujgcy.

Termin przeprowadzenia kontroli podatkowej wskazuje sie w imiennym upowaznieniu do

przeprowadzenia kontroli podatkowej. Czas trwania kontroli u przedsiebiorcy nie moze by¢

diuzszy niz czas okreslony w przepisach szczegdlnych. Czas trwania kontroli u osoby fizycznej
nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ dtuzszy niz 2 m-ce.

Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwitoki, nie pdzniej niz w terminie

wskazanym w upowaznieniu. O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym

w upowaznieniu, kontrolujgcy zobowigzany jest zawiadomié¢ kontrolowanego, podajgc przyczyny

przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujgc nowy termin jej zakonczenia.

Przebieg i ustalenia kontroli dokumentuje protokét kontroli sporzgdzony wg wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji. Stan faktyczny moze byé ponadto utrwalony za pomocg

aparatury rejestrujgcej obraz i dzwiek lub na informatycznych nosnikach danych.

Zatgcznikami do protokotu kontroli sg protokoty z przeprowadzonych dowoddéw z zeznan

Swiadkow, przestuchania strony opinii biegtych oraz ogledzin, oswiadczenia strony, sporzgdzone

wg wzoréw stanowigcych zatgczniki nr 1-3 oraz 6 do instrukcji.

Protokét jest sporzadzany w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden kontrolujgcy

dorecza kontrolowanemu.

Kontrola zostaje zakonnczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

V. Postepowanie pokontrolne.

1.

Zastrzezenia lub wyjasnienia do tresci protokotu kontrolujgcy rozpatruje w terminie 14 dni
i zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujgc w szczegdlnosci, ktore
zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Po uptywie terminu wynikajgcego z art. 291 Ordynacji podatkowe] trzeci egzemplarz protokotu
wraz z zatgcznikami przekazuje sie do Sekcji Deklaracji celem prowadzenia postepowania
podatkowego.



3. Jezeli w wyniku kontroli zostaty stwierdzone uchybienia lub nieprawidtowosci w sktadanych przez
podatnikdw deklaracjach dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
nieprawidtowosci w poborze optat nalezy w protokole kontroli przedstawi¢ wnioski pokontrolne.

4. Kontrolowany podatnik ma prawo po zakonczeniu kontroli podatkowej do skorygowania uprzednio
ztozonych deklaracji, zgodnie z zaleceniami.

VI. Sprawozdawczos¢ z dziatalnosci kontrolnej.

1. Kierownik Sekcji Kontroli i Zamoéwieh Publicznych sporzgdza sprawozdanie o przeprowadzonych
kontrolach wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej instrukcji i przekazuje je
Dyrektorowi Centrum Ustug Komunalnych lub osobom wymienionym w pkt Il. ust. 1

2. Sprawozdanie o przeprowadzonych kontrolach przekazuje sie:

1) zal podtrocze - w terminie do 14 lipca roku sprawozdawczego,
2) zarok - w terminie do 20 stycznia roku nastepnego.

Integralng cze$¢ niniejszej instrukcji stanowig zatgczniki:
- nr1-wzor protokotu ogledzin,
- nr 2 - wzor protokotu przestuchania strony,
- nr 3 - wzor protokotu przestuchania swiadka,
- nr4 - wzor protokotu kontroli,
- nr5-wzdr informacji o przeprowadzonych kontrolach,
- nr6 - wzér oswiadczenia strony,
- nr 7 — protokét przekazania/zwrotu dokumentacii

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Zalacznik nr 1
do Instrukcji kontroli podatkowej

(nr S pra Wy) .................................................

(oznaczenie strony - kontrolowanego wraz z podaniem
adresu, w przypadku reprezentowania strony przez
petnomocnika dodanie sformutowania:
"reprezentowanej przez" i oznaczenie petnomocnika
oraz jego adresu)

PROTOKOL OGLEDZIN

Na podstawie art. 172§ 11§ 2 pkt 3 i art. 286 § 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja
podatkowa (jt. Dz. U. z 2022 poz. 2651) oraz upowaznienia/en Dyrektora Centrum Ustug
Komunalnych zdnia ................o..oooo. ]

do przeprowadzenia kontroli podatkowej u podatnika/ w firmie..................ooi
L E= T8 1= 8 od T ) o o Y=o PR
Kontrolujacy:

L ——— Nrleg. ..oooooveeevvvevvininnnns

2 Nrleg. ..oooooveeevvveieininnnns

oraz



Protokét niniejszy po odczytaniu wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w czynno$ciach
ogledzin, zostat podpisany.

Na tym protokdt zakoriczono w dniu .....................

Protokét sporzadzony zostat w jednym egzemplarzu.

(data i podpis osoby obecnej przy ogledzinach) (podpis kontrolujgcych)
(data i podpis osoby obecnej przy ogledzinach) (podpis kontrolujgcych)
(data i podpis osoby obecnej przy ogledzinach) (podpis kontrolujgcych)

Omdéwienie odmowy lub braku podpisu nastepujgcych oséb biorgcych udziat w ogledzinach:

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Zatacznik nr 2
do Instrukcji kontroli podatkowej

PROTOKOL
PRZESLUCHANIA STRONY

zamieszkatego/ej
przez pracownikéw Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie:

imiona | nazwiska — petnione funkcje oraz w jakim charakterze byli obecni przy czynnosciach przestuchania strony)

Oswiadczam, iz stosownie do art. 199 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa
(j.t. Dz. U. 2 2022r., poz. 2651) wyrazam zgode na przestuchanie mnie w charakterze
strony:

(data i podpis przestuchiwanej strony)

POUCZENIE STRONY

(art.196 Ordynacji podatkowej)
Nikt nie ma prawa odmowic¢ zeznan w charakterze strony, z wyjgtkiem matzonka strony, wstepnych (np. rodzicow,
dziadkow), zstepnych (np. dzieci, wnukow) i rodzenstwa (brat, siostra) oraz powinowatych pierwszego stopnia (np.
tes¢, tesciowa, zie¢, synowa), jak réwniez oséb pozostajgcych ze strong w stosunkach przysposobienia, opieki lub
kurateli. Prawo odmowy zeznan trwa takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli. Strona
moze odmdwi¢ odpowiedzi na pytania, gdy odpowiedZz mogtaby narazi¢ jego lub wyzej wymienionych jego bliskich
na odpowiedzialnos¢ karng, karng skarbowg albo spowodowac naruszenie obowigzku zachowania ustawowo
chronionej tajemnicy zawodowej. Jednoczesnie poucza sie strone, iz za skfadanie fatszywych zeznan grozi kara
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8 (art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny, jt. Dz.
U. z 2022 poz.1138)

W czasie przestuchania strony zadano nastepujgce pytania i udzielono
Lo T [ 70111/ 7T b PR

Protoko+ zostat odczytany wszystkim osobom obecnym biorgcym udziat w czynnos$ciach przestuchania
strony i zostaje nizej podpisany:



Podpisy przestuchujgcych Podpis strony

strony:

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Zatacznik nr 3
do Instrukcji kontroli podatkowej

PROTOKOL
PRZESLUCHANIA SWIADKA

ZAMIESZKAIEGO/E] . ..cevveeeeieie ettt e e et e e et e e e e e e e e e e —eeaaeae e e e e aa——————r e e e rrrrraaaaaas
przez pracownikéw Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie:

(imiona | nazwiska — petnione funkcje oraz w jakim charakterze byli obecni przy czynnoSciach przestuchania $wiadka)

POUCZENIE SWIADKA

(art.196 Ordynacji podatkowej)

Nikt nie ma prawa odmowi¢ zeznan w charakterze swiadka, z wyjgtkiem matzonka strony, wstepnych (np.
rodzicow, dziadkow), zstepnych (np. dzieci, wnukoéw) | rodzenstwa (brat, siostra) strony oraz powinowatych
pierwszego stopnia (np. tes¢, tesciowa, zie¢, synowa), jak réwniez oséb pozostajgcych ze strong w stosunkach
przysposobienia, opieki lub kurateli. Prawo odmowy zeznan trwa takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia,
opieki lub kurateli. Strona moze odmowi¢ odpowiedzi na pytania, gdy odpowiedz mogtaby narazi¢ jego lub wyzej
wymienionych jego bliskich na odpowiedzialno$¢ karng, karng skarbowg albo spowodowac¢ naruszenie obowigzku
zachowania ustawowo chronionej tajemnicy zawodowej. Jednoczes$nie poucza sie strone, iz za skfadanie
fatszywych zeznan grozi kara pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8 (art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. - Kodeks karny, jt. Dz. U. z 2022 poz.1138).

W czasie przestuchania $wiadka zadano nastepujgce pytania i udzielono odpowiedzi:



Protokot zostat odczytany wszystkim osobom obecnym biorgcym udziat w czynnosciach przestuchania
Swiadka i zostaje nizej podpisany:

Podpis strony:

strony:

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Zatacznik nr 4
do Instrukcji kontroli podatkowej

PROTOKOL KONTROLI
sporzgdzony na podstawie art. 290 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.
z 2022 poz. 2651) z kontroli podatkowej przeprowadzonej na podstawie art. 281 §1,§ 2 oraz art. 282
cyt. ustawy.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie imiennego upowaznienia Dyrektora Centrum Ustug

Komunalnych w Czestochowie z dnia.............. przez

PP PPTRTR

PP
( imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego, nr legitymaciji stuzbowej )

11T [ = Ve T TP OUPPPPON

KONITOIOWANY .. ...ttt ettt e e e e et e e e ekt bt e e e e bbe e e e e e abae e e e e aneee

(liczba osdb zatrudnionych)

Przedmiot | ZaKres KONTIOIi: ... ...ttt ettt et e e e e e e e e e e ea e s sbeensanssanseanerennns

Opis dokonanych ustalen faktycznych (w tym, ilos¢ pojemnikéw, czestotliwosé odbioru, sposéb segregacji,
kompostownik, umowa z innym podmiotem-jesli dotyczy):



Poucza sie, iz:

1. Kontrolowany podatnik, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego doreczenia przedstawi¢ organowi podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku nieztozenia wyjasnien lub
zastrzezen we wskazanym wyzej terminie przyjmuje sie, ze kontrolowany nie kwestionuje ustaleh
kontroli (art. 291 § 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (jt. Dz. U. z 2022
poz. 2651)

2. Kontrolowany podatnik zgodnie z art.81b § 1 pkt 1 | pkt 2 lit. a ustawy-Ordynacja podatkowa ma

uprawnienia do skorygowania deklaraciji:

1) ktére ulegajg zawieszeniu na czas trwania kontroli podatkowej w zakresie objetym kontrola;

2) przystugujg nadal po zakonczeniu kontroli podatkowej.

Korekta ztozona w czasie trwania kontroli podatkowej nie wywotuje skutkéw prawnych.

Organ podatkowy zawiadamia pisemnie sktadajgcego korekte o jej bezskutecznosci (art.81b § 2
ustawy-Ordynacja podatkowa

3. Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu, dokonanej w ciggu
6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopetnienia tego obowigzku
postanowienie 0 wszczeciu postepowania podatkowego uznaje sie za doreczone pod
dotychczasowym adresem, pod ktory doreczono protokét kontroli (art. 290 § 2 pkt 8 oraz art. 291b
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (jt. Dz. U. z 2022 poz. 2651).

Na tym protokot z kontroli zakonczono.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki:

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden egzemplarz dla
kontrolowanego, jeden egzemplarz dla organu kontrolujgcego oraz trzeci egzemplarz dla

* Kontrole odnotowano/nie odnotowano w ksigzce kontroli prowadzonej przez kontrolowanego.

Czestochowa, dnia .........coooiiiiiiiiii e
Kontrolujacy:
L e e e
(piecze¢ imienna i podpis) (pieczec imienna i podpis)
Kwituje odbidr jednego egzemplarza protokotu w dniu ...........ccceeeeees 20.. roku

(imie i nazwisko lub podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania kontrolowanego)

*) Niepotrzebne skreslié Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych

za

poétrocze/rok 20...

Zatacznik nr 5 do Instrukcji kontroli podatkowej

Lp.

Nazwa podmiotu kontrolowanego, osoby
go reprezentujgce oraz siedziba

Zakres kontroli

Wyniki przeprowadzonej kontroli oraz
stwierdzone nieprawidtowosci

Szacowane dochody,
stanowigce rezultat Uwagi
przeprowadzonych kontroli

Sporzadzit:

Czestochowa, dnia .........ccoeveveieeriieieecee e

Zatacznik nr 5 do Instrukcji kontroli podatkowej /05

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa

stronalz1



Zatacznik nr 6
do Instrukcji kontroli podatkowej

(imie, nazwisko) (miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE STRONY

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywych zeznan - zgodnie z art. 233 § 1
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny, jt. Dz. U. z 2022 p0z.1138 - w brzmieniu: ,,Kto,
skltadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdéd w postepowaniu sadowym Ilub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8” oswiadczam co nastepuje:

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia.

(data i podpis przyjmujgcego oswiadczenie) (data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



Zatacznik nr 7
do Instrukcji kontroli podatkowej

PROTOKOL PRZEKAZANIA /ZWROTU* DOKUMENTACJI :

SPISANY W ANIU «.eieiiii e pomiedzy:
jako przekazujgcym/zwracajagcym dokumentacje, a
jako przejmujgcym dokumentacje.
Dokumentacja zostata przekazana wg. ponizszego spisu :
L.P Znak Tytut Uwagi
Przekazujacy/zwracajacy : Przyjmujacy:

(podpis przekazujgcego dokumentacje)

*niepotrzebne skresli¢

(podpis przejmujgcego dokumentacje)

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Pawet Zasepa



