Zarzadzenie Nr 51.2023

Dyrektora Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie
z dnia 29.12.2023r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu warunkéw korzystania z samochodéw stuzbowych
przez wyznaczonych pracownikéw Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie

Na podstawie § 5 ust. 1 i ust 9 Statutu Centrum Ustug Komunalnych stanowigcego zatgcznik do
Uchwaty Nr 305.XXI11.2019 Rady Miasta Czestochowy z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie nadania
Statutu Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie (Dz. Urz. Woj. Slgskiego z 2020 r. poz. 298 z
pézn. zm.), § 10 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Komunalnych w
Czestochowie stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 3095.2023 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 5 grudnia 2023 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum
Ustug Komunalnych w Czestochowie .

Dyrektor Centrum Ustug Komunalnych zarzadza co nastepuje:

§1.

Ustala sie Regulamin korzystania z samochodow stuzbowych Centrum Ustug Komunalnych, stanowigcy
zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

Wprowadzenie zasad Regulaminu powierza sie Kierownikowi Sekcji Prac Terenowych
odpowiedzialnemu merytorycznie.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Katarzyna Slezak



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 51.2023
Dyrektora CUK w Czegstochowie
z dnia 29.12.2023 r.

REGULAMIN WARUNKOW KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StUZBOWYCH
PRZEZ WYZNACZONYCH PRACOWNIKOW
CENTRUM USLUG KOMUNALNYCH W CZESTOCHOWIE

zdnia 29.12.2023 r.

§ 1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o samochodzie stuzbowym rozumie sie przez
to samochdéd stanowigcy wlasnosé Centrum Ustug Komunalnych w Czestochowie.

§2.

1. Dysponentem samochodu stuzbowego jest kierownik Sekcji Prac Terenowych, ktéry nadzoruje
korzystanie z samochodow stuzbowych.

2. Samochodem moze kierowa¢ tylko osoba zatrudniona w Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie, wyznaczona przez kierownika, posiadajgca uprawnienia do kierowania pojazdem
oraz odpowiednie badania.

3. Pracownik odpowiada za powierzony samochdd stuzbowy na zasadach okreslonych w art. 124
Kodeksu Pracy.

4. Korzystanie z samochodow stuzbowych do celdw prywatnych jest zabronione.

5. Pracownikom, ktérym powierzono samochdd stuzbowy zabrania sie jego udostepniania osobom
trzecim.

6. Koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego, ktérych nie pokrywa OC i AC
np. mandaty pokrywa pracownik, ktbremu powierzono samochod stuzbowy.

W przypadku kierowania pojazdem pod wptywem alkoholu (nie dziata ubezpieczenie) kosztami
zostanie obcigzony pracownik.

§ 3.

Obowigzki pracownikéw, ktérym powierzono samochdd stuzbowy:
a) eksploatowanie samochodu z zachowaniem bezpieczehstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
b) dbanie o czystosc¢ i estetyczny wyglad powierzonego samochodu stuzbowego,

c) dokonywanie codziennej kontroli samochodow: os$wietlenia, ogumienia, poziomu oleju
w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym i utrzymywania pojazdu w nalezytym stanie technicznym,

d) zgtaszanie kierownikowi awarii, potrzeb remontowych, naprawy bgdz przeglgdu technicznego,

e) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu stuzbowego, bgdz
elementéw wyposazenia, nalezy niezwtocznie powiadomié¢ kierownika i Policje.



§ 4.

1. Pracownicy, ktérym powierzono samochod stuzbowy korzystajg z niego w godzinach pracy.

2. Korzystanie z samochodéw stuzbowych w swieta i dni wolne od pracy oraz w porze nocnej
moze odbywacé sie w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych wynikajgcych z zakresu
kompetencji lub w wyniku polecenia stuzbowego wydanego przez Dyrektora Centrum Ustug
Komunalnych w Czestochowie, lub osobe upowazniona.

3. Kierownik Sekcji Prac Terenowych ma prawo monitorowaé wykorzystanie pojazdéw
stuzbowych za pomoca systemu nawigacji GPS.

4. Kierowcy mogg dokonywac zakupu paliwa tylko na wyznaczonej staciji.

5. Po zakonczonej pracy, pracownik, ktéremu powierzono samochdd stuzbowy zobowigzany jest
do jego zaparkowania na wskazanym terenie.

§5.

1. Sposéb wykorzystania samochoddéw stuzbowych dokumentowany jest przez kierowcow
na ponumerowanych miesiecznych kartach drogowych.

2. Karty drogowe wystawiane sg odrebnie dla kazdego samochodu stuzbowego.

Wopisuje sie do nich daty i godziny pracy, cel wyjazdu, trase, oraz liczbe przejechanych kilometrow,
i zuzytego paliwa.

3. Pracownik, ktoremu powierzono samochdéd stuzbowy, po zakonhczonej pracy wypetnia
i podpisuje karte drogowg. Pracownik przejmujgcy samochdd musi ponownie wpisac sie do karty
w danym dniu i wypemié¢ jg. Kierownik Sekcji Prac Terenowych sprawdza czy karta jest
uzupetniana na biezgco.

4. Karty drogowe stanowig dowody zrédtowe do obliczenia zuzycia paliwa i przebiegu kilometréw.
5. Rozliczenie kart drogowych odbywa sie w okresach miesiecznych. Rozliczenia i zatwierdzenia
dokonuje kierownik Sekcji Prac Terenowych.

§ 6.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Centrum Ustug Komunalnych
w Czestochowie
(-) Katarzyna Slezak



